
机电工程学院2013届本科毕业设计初评安排
根据中南大学本科生院“关于做好2013届本科毕业论文(设计)工作的通知”的要求，我院对2013届本科毕业设计初评做出如下安排：
一、学院初定于5月28日、29日两天，安排院专家到各系，与系专家一起对2013届本科毕业论文进行审查。请各系按每20-25名学生配备一位专家的比例（包括院专家）安排系专家及审查时间、地点，并于5月24日前通知院教务办。系专家应具备高级职称。

二、5月24日前，学生以班为单位去校本部采矿楼一楼复印室购买毕业设计档案盒，并在档案盒上填写以下信息：毕业设计题目、姓名、专业班级（如机械0912班，微电子0901班，并且在档案盒的侧下方注明学号）、指导老师、日期（统一填2013年6月）。
三、学生将毕业论文相关文档按论文装订顺序夹好（注意不要装订），并用档案盒装好按各系规定的时间和地点上交（不超过5月27日），如果不按时交，则取消答辩资格。毕业论文相关文档包括目录、中文摘要、英文摘要、正文、参考文献、英文翻译稿及原文、综述、图纸等。
四、学生下载附件1、附件2，并填写表中个人信息，与毕业论文相关文档一同放入档案盒。

五、专家需填写“机电工程学院毕业设计初评表”（附件1）中的“专家评价意见”；

六、评审结束后，学生要根据“专家评价意见”对论文做修改，并填写“机电工程学院毕业设计学生修改说明”（附件2）。
七、“毕业设计初评表”及“学生修改说明”将作为评定成绩的依据。学生答辩结束后将这两份表单独置于档案盒内（切勿装订在论文中），与毕业设计一齐上交院资料室B-208，学院将根据此表格对学生的成绩做复查。
附：1、机电工程学院毕业设计初评表
    2、机电工程学院毕业设计学生修改说明
 机电工程学院教务办
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附件1
机电工程学院毕业设计初评表

专业班级               学生姓名               指导老师              

课题名称                                             时间            
	评价项目
	专家评价意见

	选题、工作量
	

	任务书
	

	中英文摘要及

关键词
	

	目录、前言
	

	论文正文
	

	图表正确、规范
	

	参考文献
	

	译文
	

	图纸
	


附件2
机电工程学院毕业设计学生修改说明
专业班级          学生姓名          指导教师             

课题名称                                             
	学生修改说明
	

	指导教师意见
	



